INPUT TIL DROFTELSE MED TITAN OG TIL "VELKOMSTPJECE” #57023/13

I forlengelse af bl.a. rundvisningerne, og de spergsmal der opstod der, har vi aftalt mede med Titan, hvor
vi skal afklare en raekke praktiske forhold.

Alle disse praktiske forhold vil blive skrevet ind 1 en ”velkomstpjece”, der vil blive offentliggjort i labet
af maj méned.

Umiddelbart teenker vi, at velkomstpjecen” (der naturligvis bliver elektronisk) kommer til at omfatte
nedenstdende emner/sporgsmal.

e Kaffeordning, herunder
o pris
o hvor brod mé indtages
o hvordan med fodselsdagsbrod og hjemmebag
o tilmelding (vil ske pa liste, der rundsendes i mayj)

e Frokostordning, herunder
o pris for fuld tilmelding og enkeltmaltider
o at frokost sker 1 hold kl. xx-xx/xx-XX/XX-XX
o tilmelding (vil ske pa liste, der rundsendes i mayj)

e Madeforplejning
o hvilke medelokaler
o hvad kan der bestilles
o hvordan bestilles
o hvem betaler

e Modelokaler — bookingen af egne og felles — hvordan/hvorndr — oprettelse af kalendere
e Benyttelse af kantinen udenfor kaffe-/frokosttid?
e Parkering - de 67 pladser pa Titan + gasteparkering + p-pladser ved Sportsfiskerklubben
e Beskrivelse af rygepolitik
e Beskrivelse af alkoholpolitik
e (Gamsteregistrering
o Hvem, hvornér og hvordan
Hvad med Byradet
Hvad med hyppige gaster (virksomhedsledere m.v.) — kan de fa ménedkort/arskort?

Skal gester hentes 1 receptionen eller vises op
Bliver der SMS-tjeneste koblet pd gaesteregistreringssystemet

o O O O

e Medarbejderkort/-adgang
o Kan Varde Kommunes kort genbruges
o Hvor er der personaleindgange
o Skal kort bruges ved al indgang, eller er der en abningstid uden kort svarende til normal
arbejdstid

e Kommunebiler — parkering, negleudlevering m.v.



e Kontorhold — placering af lagre

e Kopirum — placering

e Beskrivelse af serlige sikkerhedsforhold

e Muligheder for omklaedning, bad, garderobe?

e Hvad hvis der er Titan-inventar, som Varde Kommune ikke ensker at benytte?
e Er der mulighed for arkivrum/depotplads (f.eks. @konomiafd.)?

e Aftale omkring skiltning — ved indkersel, udenders, gangarealer, madelokaler

Andre punkter til droftelse pa medet med Titan — udenfor ”velkomstpjecen”:
e (konomi gnsker at medtage 2 stk. vandforstevere — er det ok?
e Medbringer vi egne termokander?

e Telefonomstilling for Titan — er det en receptionsopgave, eller klarer Titan selv den?



